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Acceso a la plataforma
Para iniciar sesión en la plataforma, ingresa al sitio web http://virtual.edues.ues.mx/
Posteriormente, en la esquina superior derecha, da clic en ingresar.

Aparecerá la pantalla para loguearte.
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Introduce tu usuario y contraseña asignados, por default el usuario es tu matrícula y la
contraseña es genérica: ues12345.

En la página principal, hasta abajo encontrarás la sección de preguntas frecuentes.
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La pregunta #8 se refiere a los datos de contacto a través de los cuales podrás canalizar
tus dudas o reportar incidencias con la plataforma.

Perfil de Usuario

Una vez con la sesión iniciada, podrás editar tu perfil. Para acceder a esta sección,
presiona el icono circular de la esquina superior derecha, lo cual desglosará un menú y a
continuación selecciona perfil.
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Haz clic en editar perfil.

Se abrirá la siguiente ventana, en la cual podrás actualizar foto de perfil y datos generales
para mostrar, como nombre, correo, entre otros.
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Para cambiar tu imagen de perfil haz clic en el icono de agregar.

Presiona Choose File para subir una imagen desde tu dispositivo.
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Preferencias (cambio de contraseña)

Para actualizar contraseña, selecciona la opción preferencias dentro del menú perfil.

Selecciona Cambiar contraseña.
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Aparecerá la pantalla para capturar nueva contraseña, ingrésala cumpliendo con los
criterios establecidos y guarda cambios.
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Calendario

En el menú principal, en la opción tablero, aparecerá un calendario en el cuál se indicarán
las fechas de entrega de trabajos o proyectos asignados por tu profesor, así como fechas
de exámenes.
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Mis accesos

En la opción Mis accesos del menú principal, aparecerá un submenú con cuatro opciones:

Página Ues, te direcciona al sitio web oficial de la Universidad.
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Servicios Alumnos te dirige a la sección de servicios en línea para alumnos dentro de la
web institucional, en donde aparecen los enlaces de acceso a los sistemas del alumno.

Servicios Profesores, muestra los enlaces de acceso a los sistemas del profesor.
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Biblioteca Digital te direcciona al portal de la biblioteca digital dentro del cual podrás
loguearte para consultar los diferentes catálogos bibliográficos.
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Mis cursos
En la sección Mis cursos del menú principal, se muestran los cursos en los que estás
inscrito. Para accesar a su contenido haz click en la imagen correspondiente.
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En el curso

Dentro del curso aparecerá un menú con cuatro secciones: Curso, Participantes,
Calificaciones y Competencias. En el menú lateral izquierdo se desglosa el contenido del
curso separado en Introducción y 8 semanas, sin embargo se trabajará únicamente en
las semanas 1 y 8.

Secciones

En la sección Curso se encuentra todo el contenido del curso con el cual trabajarás,
actividades de aprendizaje, las cuales podrán ser de 4 tipos: tareas, foros, wikis y
exámenes, así como los recursos, que serán de 3 tipos: archivos pdf, enlaces o videos.
También encontrarás avisos, lineamientos del curso, calendario de entrega de actividades
y la secuencia didáctica del curso.
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En la sección Participantes aparecen los usuarios inscritos al curso.

En la sección Calificaciones aparecerán tus calificaciones y porcentajes obtenidos por
cada actividad.
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En la sección Competencias observarás las competencias logradas durante el curso.

Introducción al curso

La introducción al curso aparece desglosado por Avisos, Bienvenida al curso,
Lineamientos del curso, Calendario de entrega de actividades y Secuencia Didáctica.
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Semanas

Verás que el curso se desarrollará en un lapso de 8 semanas, de esa manera se
acomodarán los temas a estudiar y las actividades semana por semana de la manera que
vea más oportuna el docente. En el apartado “Temas a estudiar” encontrarás el elemento
de competencia, la fase y el contenido que verás durante cada semana, posteriormente,
te aparecerán las actividades enumeradas.
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Actividad de aprendizaje (Entregable)

Para ingresar a las actividades y poder desarrollarlas deberás dar clic en donde dice el
número de la actividad.

Se te desplegará la descripción completa de cada actividad, te brindará los criterios de
evaluación para que los revises y, en la parte de abajo, tendrás el botón para enviar tu
archivo correspondiente.

Al dar clic en “Añadir envío” se te desplegará el siguiente cuadro, solamente ocupas
arrastrar el archivo que vayas a subir y soltarlo en ese margen para que se adjunte,
posteriormente le das clic en “Guardar cambios” y ya quedaría subida tu actividad.
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Una vez entregada la actividad podrás ver el estatus de tu actividad y cuando haya sido
calificada.

Actividad de aprendizaje (Foro)

Al entrar a una actividad de tipo foro verás que la manera de terminar es diferente que las
actividades entregables, pues en éstas debes crear discusiones dentro del grupo, para
ello debes dar clic en “Añadir un tópico/tema de discusión”.
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Posteriormente, te aparecerá el espacio para escribir el asunto y luego para el mensaje
que contendrá toda tu aportación en ese foro. También encontrarás al final del recuadro
para escribir tu aportación, el contador de palabras para que puedas revisar la extensión
de la misma. Presiona Enviar al foro para dar por terminada la actividad.

Actividad de aprendizaje (Wiki)
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Las actividades tipo wiki son similares a los foros, solo que en esta caso realizarás tu
aportación al tópico/tema sin comentar en las aportaciones de tus compañeros.

Presiona “Añadir tópico/tema de discusión”, en “Asunto” escribe el nombre de la wiki. De
igual manera, abajo tendrás el contador de palabras.

Actividad de aprendizaje (Examen)
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Al entrar a las actividades de tipo examen se te mostrará de la siguiente manera: En la
parte superior dice el número de intentos que tendrás para contestarlo, y abajo te dará la
opción “Intentar examen”, al dar clic ahí se dará por iniciado y comenzará a correr el
tiempo para terminarlo.

Las preguntas te aparecerán en forma de lista, todas en la misma página, deberás
asegurarte de seleccionar la respuesta que consideres correcta en cada una de las
preguntas antes de seleccionar la opción de “Terminar intento” al final del examen.

Revisa muy bien todas las respuestas antes de terminarlo.
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Recursos (tipo de archivo)

Debajo de cada actividad encontrarás dos apartados: “Recursos Tipo Archivo” y
“Recursos Videos y Enlaces”, en ellos encontrarás los diferentes recursos que te servirán
para completar las actividades, los recursos variarán dependiendo la actividad.

En el apartado de Recursos Tipo Archivo encontrarás libros, presentaciones o
documentos proporcionados por la institución de manera local para que puedas revisarlos
y descargarlos si lo ocupas.

Recursos videos y enlaces

En el apartado de Recursos Videos y Enlaces encontrarás links a páginas, videos o libros
que se encuentren en línea para que puedas sacar la información necesaria para realizar
las actividades.
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Calificaciones

En el inicio del curso, en la barra superior encontrarás la sección “Calificaciones”, en la
cual podrás consultar el progreso que lleves de la materia, así como la calificación que
recibas en cada una de las actividades realizadas.
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Las calificaciones aparecen en forma de lista por actividad, así como las
retroalimentaciones que pueda hacerte el docente, y al final de ella te mostrará la media
ponderada de calificaciones para que puedas ir revisando cómo va tu progreso a lo largo
del módulo.
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